附件2：
[bookmark: _GoBack]2024级研究生新生申请不住宿流程（校外住宿）
根据《青海大学研究生住宿管理办法（试行）》（青大研院字〔2021〕29号）文件要求，我校研究生入住学校公寓实行申请制。需入住学生公寓的研究生完成网上申请并通过审核后，研究生院和后勤管理处统一安排住宿；不需住宿研究生也须在网上完成校外住宿登记，签订安全承诺书并提交审批。申请校外住宿具体操作流程如下：
1.打开浏览器搜索“青海大学研究生院官网”点击打开。
[image: ]
2.进入官网页面，点击右下角“研究生教育管理系统（学生）”点击进入。
[image: ]
3.进入登录界面输入本人学号、密码以及验证码，点击登录（新生初始密码为8位出生年月日，如20030102），首次登录需按照页面提示进行激活账号。
[image: ]
4.进入学生端页面，点击左边任务栏中“研工管理”下拉，在下拉任务栏中选择“校外住宿登记”，点击进入，阅读“学生本人承诺”并点击确认。
[image: ]
5.进入校外住宿登记页面，点击右上角“新增”。
[image: ]
6.输入表格中的“必输项”，输入完成后点击“提交”。
[image: ]
7.最后跳过导师同意环节、直接向院系提交审核。最终由研究生院审核通过即可。
[image: ]
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